社團場地協調規則
104年09月07日修訂
1. 場地協調會議之目的，為求學期間社團共用空間之平均分配與使用。

2. 場地協調會議未派代表出席之社團，需尊重會議中所有決議，並自行承擔其結果。

3. 場地協調時間以每週為單位，每個社團一週內保有使用同一共用場地一次為原則，其餘空堂則可分配給有需要使用之社團，如有特殊需求須於會議中提案討論。

4. 學期中如遇活動需與場協社團借用，請兩社相互協調後，回報課外活動組場地業務承辦人-怡親姐。

5. 使用公共空間之社團，同時擁有場地內設備之使用權與保管權，若在使用中毀損場地內之設備，則由該時段使用場地之社團負責。
6. 場地協調後，該社團使用場地前後，仍須完成課外活動組擬定之場地借用手續。

7. 假日如欲使用社團公共空間，必須於星期五下班前，該社團持有場地器材證者至課外活動組填寫夜間假日場地活動記錄表及場地鑰匙借用本。
8. 場地協調會議後，如有社團於該時段不需使用該場地，必須提前親自至課外組填表說明，並將公用空間使用權提供給其他需要之社團；如有社團未確實回報，則暫停該社團使用權一次。
9. 如遇學校各行政單位辦理大型活動，需使用方城任何場地，則以行政單位優先協調使用。

10. 場地使用完畢於歸還鑰匙時，必須同時交回「場地使用-自評表」。

11. 如有任何問題與建議，請洽課外活動組場地業務承辦人。
課外活動組場地業務承辦人：林百琳，分機1380/OT153@mail.oit.edu.tw

