亞東技術學院 教務處-教學促進中心

數位教室 借(租)用申請表

填表日期：   年   月    日
	單位
	
	申請人姓名
	

	聯絡電話
	校內分機：
手  機 ：
	電子郵件
	

	借用類型
	(短期借用  (長期借用(   學年-第   學期)  (校外租用  (其他

	課程類型
	(數位教學課程

(電腦教學課程
(一般教學課程
	(校內短期課程、活動、講座、研討會

(學生活動、社團 _________________________
(其他 ___________________________________


	課程或

活動名稱
	
	人數
	人

	借用日期
	日期
	   年    月    日（星期    ）
	共計
	日     時

(借用類型為 學期 不需填寫此欄位)

	
	時間
	時    分 ～    時    分
（多時段者，請於 備註欄 填寫）
	
	

	借用教室名稱
	(數位教室A-10501（120人）

(數位教室B-10401（120人）

(數位教室C-10513（72人）

(數位教室D-10417（72人）
	(互動教室A-10502（72人）

(互動教室B-10503（72人）
(小型研討室-10416（30人）

(有庠六樓展示間（南側-四川路）

	備註
	

	申請人
簽章
	
	老師（或職員）
簽章
	

	教學促進中心
	
	教學促進中心

主任
	


1、 審核後，中心留存第一聯，以備查核。借用單位留存第二聯。

2、 教室借（租）用單請於2工作日前，填寫完畢，送至中心。臨時借用者，請向中心確定教室為空堂。

3、 借用：借用5日內，需由老師簽名。借用『整學期』或『租用』，需由借用單位主管簽名（或附函文）。

4、 本申請表可至教學促進中心網頁(http://www.oit.edu.tw)下載。申請相關問題請電洽：(02)7738-0145#1234。
------------------------------------  裁  剪  --------------------------------------
	借用時間
	教室名稱
	單位
	活動

名稱
	

	 年   月   日

    時    分

 ～

    時    分
	(10501（120人）

(10401（120人）

(10513（72人）

(10417（72人）
(10502（72人）

(10503（72人）

(10416（30人）

(六樓展示間
	
	
	

	
	
	借用人
	教學促進中心

確認
	

	
	
	
	
	


1、 審核後，中心留存第一聯，以備查核。借用單位留存第二聯。

2、 同意遵守數位教室使用規定暨管理辦法者，使可借用數位教室。
3、 借用單位需負教室設備保管之責與教室清潔維護，並於使用完畢後關閉電源、門窗，通知中心派人確認，方為完成歸還程序。（如有違反規定者，為維護其他使用者之權益，將影響下次借用之權利）
4、 非上班時間借用，需提前來本中心學習設備使用與借用鑰匙，並於上班日上午8點前歸還鑰匙。
5、 為維護良好的使用環境與設備狀態，感謝您的配合與體諒。                       
第一聯：教學促進中心存查





第二聯：借用單位存查








